
 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์  

                ส าหรับการบริหารงานภายในมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๕ 
------------------------------ 

โดยเป็นการสมควรก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการใช้ลายมือชื่ ออิเล็กทรอนิกส์ ส าหรับการ
บริหารงานภายในมหาวิทยาลัย เพ่ือให้การบริหารงานภายในมหาวิทยาลัยเป็นไปด้วยความเรียบร้อย คล่องตัว 
มีประสิทธิภาพ ถือปฏิบัติไปในแนวทางเดียวกัน  

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๓๑ แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ 
ประกอบ มาตรา ๓๕ แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ ข้อ ๒๙ ของระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และ มาตรา ๓ แห่งพระราชกฤษฎีกา
ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการในการท าธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๔๙ และโดยมติ
คณะอนุกรรมการสภามหาวิทยาลัยด้านกฎหมาย ระเบียบ และข้อบังคับ ครั้งที่ ๙/๒๕๖๕ เมื่อวันที่ ๘ สิงหาคม 
พ.ศ. ๒๕๖๕ จึงออกประกาศไว้ดังนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์  
จังหวัดปทุมธานี  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการใช้ลายมือชื่ออิ เล็กท รอนิกส์  ส าหรับการบริหารงาน 
ภายในมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๕ ”  

ข้อ ๒ ในประกาศนี้ 

“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
จังหวัดปทุมธานี 

“อธิการบดี” หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
จังหวัดปทมุธานี 

“เอกสาร” หมายความว่า หนังสือที่ใช้ส าหรับการติดต่อภายในมหาวิทยาลัย รวมทั้งแบบฟอร์ม
หรือเอกสารอื่นใดท่ีใช้ภายในมหาวิทยาลัย ซึ่งจัดท าข้ึนในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 

“ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์” หมายความว่า ข้อความที่ได้สร้าง ส่ง รับ เก็บรักษา หรือประมวลผล
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เช่น วิธีการแลกเปลี่ยนข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ โทรเลข 
โทรพิมพ์ หรือโทรสาร 

“ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์” หมายความว่า อักษร อักขระ ตัวเลข เสียงหรือสัญลักษณ์อ่ืนใด 
ที่สร้างขึ้นให้อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ซึ่งน ามาใช้ประกอบกับข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือแสดงความสัมพันธ์
ระหว่างบุคคลกับข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือระบุตัวบุคคลผู้ เป็นเจ้าของลายมือชื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ที่เกี่ยวข้องกับข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์นั้น และเพ่ือแสดงว่าบุคคลดังกล่าวยอมรับข้อความในข้อมูล
อิเล็กทรอนิกส์นั้น 
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“ใบรับรอง” หมายความว่า ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์หรือการบันทึกอ่ืนใด ซึ่งยืนยันความเชื่อมโยง
ระหว่างเจ้าของลายมือชื่อกับข้อมูลส าหรับใช้สร้างลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

“อิ เล็ กทรอนิ กส์ ”  หมายความว่ า การประยุกต์ ใช้ วิ ธีก ารทางอิ เล็ กตรอน  ไฟ ฟ้ า 
คลื่นแม่เหล็กไฟฟ้า หรือวิธีอ่ืนใดในลักษณะคล้ายกัน และให้หมายความรวมถึงการประยุกต์ใช้วิธีการทางแสง 
วิธีการทางแม่เหล็ก หรืออุปกรณ์ท่ีเกี่ยวข้องกับการประยุกต์ใช้วิธีต่าง ๆ เช่นว่านั้น 

“เจ้าของลายมือชื่อ” หมายความว่า ผู้ซึ่งถือข้อมูลส าหรับใช้สร้างลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์
และสร้างลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์นั้นในนามตนเอง 

“บุคลากร” หมายความว่า ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ 
พนักงานมหาวิทยาลัย เจ้าหน้าที่ประจ าตามสัญญาจ้าง และลูกจ้างชั่วคราว ในสังกัดมหาวิทยาลัยราชภัฏ  
วไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ จังหวัดปทุมธานี  

“ผู้บังคับบัญชาเบื้องต้น” หมายความว่า ผู้อ านวยการกอง ผู้อ านวยการส านัก ผู้อ านวยการสถาบัน 
ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี หัวหน้างาน หรือชื่อเรียกอย่างอ่ืนที่มีต าแหน่งเทียบเท่า 

“ผู้มีอ านาจสั่งการ” หมายความว่า อธิการบดี และผู้บริหารตามค าสั่งมอบอ านาจและหน้าที่
ความรับผิดชอบ 

“ผู้ดูแลระบบ” หมายความว่า เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั้งจากมหาวิทยาลัย ให้มีหน้าที่
รับผิดชอบในการเข้าถึงและปรับปรุงข้อมูลผู้ใช้งานระบบบริการอิเล็กทรอนิกส์ของมหาวิทยาลัย โดยได้รับ  
การอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาเบื้องต้น เข้าถึง และดูแลรักษาเครื่องแม่ข่าย ให้มีความมั่นคง ปลอดภัย  
และปรับปรุงข้อมูลในระบบงานอิเล็กทรอนิกส์ของมหาวิทยาลัยให้สามารถใช้งานได้อย่างต่อเนื่อง 

“ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส์” หมายความว่า ระบบบริการต่าง ๆ ที่มหาวิทยาลัยจัดท าขึ้น 
บนระบบเครื่อข่าย Internet เพ่ือตอบสนองความต้องการของผู้รับบริการในด้านต่าง ๆ” 

“หน่วยงาน” หมายความว่า หน่วยงานตามโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของมหาวิทยาลัย
ราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ 

“ธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์” หมายความว่า ธุรกรรมที่กระท าขึ้นโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์
ทั้งหมดหรือแต่บางส่วน 

ข้อ ๓ ผู้มีอ านาจสั่งการที่ประสงค์จะใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ ให้แจ้งการขอใช้ลายมือชื่อ 
หรือมอบหมายให้เลขานุการหรือ เจ้าหน้าที่ธุรการของตน แจ้งขอใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านผู้ดูแลระบบ
บริการอิเล็กทรอนิกส์ของมหาวิทยาลัย ตามแบบฟอร์มหรือเอกสารอ่ืนใดที่มหาวิทยาลัยก าหนด เพ่ือพิจารณา
อนุมัติการใช้งานลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์  

ทั้งนี้ ผู้ประสงค์ขอใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ ต้องปฏิบัติตามขั้นตอน แนวนโยบายและหรือ
แนวปฏิบัติ ที่แต่ละระบบบริการอิเล็กทรอนิกส์ของมหาวิทยาลัยก าหนด 

ข้อ ๔ บุคลากรที่มีความประสงค์จะขอใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ ให้แจ้งการขอใช้ลายมือชื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ผ่านผู้ดูแลระบบบริการอิเล็กทรอนิกส์ของมหาวิทยาลัย ตามแบบฟอร์มหรือเอกสารอ่ืนใด 
ที่มหาวิทยาลัยก าหนด เพ่ือพิจารณาอนุมัติการใช้งานลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์  
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ข้อ ๕ ในการลงลายมืออิเล็กทรอนิกส์ มหาวิทยาลัยได้ก าหนดวิธีการที่ท าให้สามารถ 
ระบุตัวเจ้าของลายมือชื่อ ประเภท ลักษณะ หรือรูปแบบลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์   โดยการเข้าใช้  
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ ด้วยระบบบัญชีผู้ใช้ของมหาวิทยาลัยหรือหน่วยงาน แล้วแต่กรณี และสามารถแสดงได้ว่า
เจ้าของลายมือชื่อรับรองข้อความในข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ด้วยวิธีหนึ่งวิธีใดตามความเหมาะสม ดังต่อไปนี้  

(๑) การใช้ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ (Digital Certificate) พร้อมทั้งมีการประทับรับรองเวลา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Timestamping) ที่ออกโดยมหาวิทยาลัยหรือหน่วยงานที่เชื่อถือได้ ทั้งนี้ ให้เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์เกี่ยวกับการใช้ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ที่ก าหนดไว้ในพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส์ 

(๒) วิธี อ่ืนใดตามที่ ก าหนดไว้ในพระราชบัญญัติ ว่าด้วยธุรกรรมทางอิ เล็กทรอนิกส์  
เช่น การพิมพ์ชื่อไว้ท้ายเนื้อหาของไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Mail หรือ E – Mail) การสแกนภาพ
ของลายมือชื่อที่เขียนด้วยมือ และแนบไปกับเอกสาร การใช้สไตลัส (Stylus) หรือนิ้วมือ เขียนลายมือชื่อ 
ด้วยมือลงหน้าจอและบันทึกไว้ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  การสแกนใบหน้า ลายพิมพ์นิ้วมือ การคลิกปุ่ม 
แสดงการยอมรับหรือตกลง การท าเครื่องหมายแสดงการยอมรับ รวมถึงระบบงานอัตโนมัติที่มีการยืนยันตัวตน
ของเจ้าของลายมือชื่อ ประกอบกับรูปแบบของลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น หรือระบบอ่ืนที่ได้รับอนุญาต
จากมหาวิทยาลัย 

การลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่ถือว่าได้ทราบ รับรอง หรือรับแจ้ง หรือเป็นส าเนาเอกสารที่
ใช้แทนต้นฉบับเอกสาร หรือเป็นต้นฉบับเอกสาร ให้ถือว่าลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์หรือข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์นั้น
มีผลโดยชอบด้วยกฎหมาย และใช้เป็นพยานหลักฐานในกระบวนการตามกฎหมายได้  

ข้อ ๖ การติดต่องานหรือติดต่อราชการที่มีความจ าเป็นต้องลงลายมือชื่อหรือปรากฏลายมือชื่อ 
ในเอกสารหรือหนังสือที่เป็นกระดาษ สามารถด าเนินการด้วยเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ได้ 

ในกรณีที่ติดต่องานที่มีการลงลายมือชื่อด้วยเอกสารในรูปแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ ให้ผู้ส่ง
ตรวจสอบผลการส่งทุกครั้งว่าเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ได้จัดส่งไปยังผู้รับเรียบร้อยแล้ว โดยไม่ต้องจัดส่งเอกสาร
หรือหนังสือที่เป็นกระดาษ เว้นแต่กรณีเป็นเรื่องส าคัญจ าเป็นต้องยืนยันเป็นเอกสารหรือหนังสือที่เป็นกระดาษ 
ให้ท าเอกสารหรือหนังสือที่เป็นกระดาษยืนยันตามทันที 

การส่งข้อความ ข้อมูล ข่าวสาร เอกสาร ทางโทรศัพท์ คอมพิวเตอร์ หรือเครื่องมือสื่อสารใด ๆ  
ที่มีการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ หรือเอกสารอ่ืนใดที่มีการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ ในกรณีจ าเป็นต้องมีการ
ลงลายมือชื่อเพ่ือยืนยันเอกสารหรือหนังสือที่เป็นกระดาษ ให้ท าเอกสารหรือหนังสือที่เป็นกระดาษยืนยันทันที 

 ข้อ ๗ กรณีที่มีความจ าเป็นต้องใช้เอกสารที่เป็นกระดาษ หากได้จัดท าเอกสารโดยการลง
ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ด้วยวิธีการตามข้อ ๕ (๑) (๒) และเอกสารมีข้อความถูกต้องครบถ้วนตรงกับเอกสาร
ต้นฉบับที่อยู่ในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ให้ถือว่าเอกสารนั้นมีผลใช้แทนเอกสารต้นฉบับได้ 

ข้อ ๘ เจ้าของลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ ต้องรักษาข้อมูลบัญชีผู้ใช้ รหัสบัญชีผู้ใช้ รหัสลายมือชื่อ
ของตน เป็นความลับเพ่ือไม่ให้บุคคลอ่ืนสามารถน าไปใช้งานเสมือนเป็นเจ้าของลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์นั้นได้ 
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 - ๔ - 

ข้อ ๙ การปรับปรุงหรือการแก้ไขข้อมูลหรือการเพ่ิมเติมข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ภายหลังจากที่
เจ้าของลายมือชื่อได้ลงลายมืออิเล็กทรอนิกส์แล้ว เป็นความผิดทางวินัยและอาจเข้าข่ายการกระท าความผิด
ทางอาญา เว้นแต่ได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรหรือวิธีการอื่นใดทางอิเล็กทรอนิกส์จากเจ้าของลายมือชื่อ
  ข้อ ๑๐ การยกเลิกและระงับการใช้งานลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ ให้ด าเนินการใช้กรณีดังนี้ 

(๑) กรณีเจ้าของลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ ออกจากราชการ โยกย้าย หมดสัญญาจ้าง ลาออก 
หรือเปลี่ยนต าแหน่งในงานที่ไม่เกี่ยวข้องกับการใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงานต้นสังกัดเดิมแจ้งยกเลิก
ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์มายังผู้ดูแลระบบบริการของมหาวิทยาลัย เพ่ือยกเลิกลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์นั้น 

(๒) กรณีหน่วยงาน ตรวจพบการใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ส่อไปในทางที่มิชอบด้วย
กฎหมายหรือเกิดความเสียหายต่อทางราชการ ให้รายงานผู้มีอ านาจสั่งการพิจารณาระงับการใช้งานลายมือชื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ทันท ี

(๓) กรณีผู้ดูแลระบบตรวจพบการใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่ส่อไปในทางที่มิชอบด้วย
กฎหมายหรือเกิดความเสียหายต่อทางราชการ ให้รายงานผู้บังคับบัญชาเบื้องต้นและผู้มีอ านาจสั่งการพร้อม
รายงานให้อธิการบดี เพ่ือพิจารณาระงับลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

ข้อ ๑๑ กรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้ ให้อธิการบดีมีอ านาจวินิจฉัย  
สั่งการโดยให้ถือเป็นที่สุด และมีอ านาจก าหนดแนวทางการปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้          

    ประกาศ ณ วันที่ {BookDate}                  

 

{Rank} {Signature} 

{PersonName}  
{PositionName1}  

 
 

 
 

{XXXXXXXXXXXXX}๙ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๕

{XXXXX} {XXXXXXXXXXXXX}

{XXXXXXXXXXXXX}
{XXXXXXXXXXXXX}(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สุพจน์ ทรายแก้ว)

อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์
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         ประกาศ253/2565
         2022-08-09
         หลักเกณฑ์และวิธีการใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สำหรับการบริหารงานภายในมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๕
         
             001
        
         
             001
        
         
             
                 มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์
            
             
                 กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม
            
        
         
             
                 หน่วยงานอื่นๆ
            
        
         
             อว 0630.011(6)/123
             2022-08-09
             แจ้งมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการสภามหาวิทยาลัยด้านกฎหมาย ระเบียบ และข้อบังคับ
        
         
         โดยเป็นการสมควรกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สำหรับการบริหารงานภายในมหาวิทยาลัย เพื่อให้การบริหารงานภายในมหาวิทยาลัยเป็นไปด้วยความเรียบร้อย คล่องตัว มีประสิทธิภาพ ถือปฏิบัติไปในแนวทางเดียวกัน 
อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๓๑ แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ ประกอบ มาตรา ๓๕ แห่งพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ ข้อ ๒๙ ของระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม และ มาตรา ๓ แห่งพระราชกฤษฎีกากำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการในการทำธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๔๙ และโดยมติคณะอนุกรรมการสภามหาวิทยาลัยด้านกฎหมาย ระเบียบ และข้อบังคับ ครั้งที่ ๙/๒๕๖๕ เมื่อวันที่ ๘ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๕ จึงออกประกาศไว้ดังนี้
ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ จังหวัดปทุมธานี เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ สำหรับการบริหารงานภายในมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๕ ” 
ข้อ ๒ ในประกาศนี้
“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ จังหวัดปทุมธานี
“อธิการบดี” หมายความว่า อธิการบดีมห...
         2022-08-09T18:04:27
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