
งานมาตรฐานหลักสตูรและพัฒนาการเรียนการสอน   
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การส่งนักศึกษาออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลัย 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มต้น 
ส ำนักส่งเสรมิวิชำกำร  

รับข้อมูลประชำสัมพนัธ์รับ
สมัครนักศึกษำสหกิจศึกษำ 

ท ำหนังสือขอควำม
อนุเครำะห ์

 

ประชำสัมพนัธ์ไปคณะ/หลักสตูร 

รับใบสมคัรงานสหกิจ
ศกึษาจากคณะ/หลกัสตูร 

ถูกต้อง/
ไม่ถูกต้อง 

 

ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

ออกเลขและส่งหนังสือให้
สถำนประกอบกำร 

 

ส ำนักส่งเสรมิวิชำกำร
ตรวจสอบข้อมลู  

 

เสนอผู้บังคับบญัชำ 
 

แจ้งคณะ/
หลักสตูร 

 

ปรับแก ้

รับ/ไม่รับ 
 

รับ 

ไม่รับ 

ท ำหนังสือส่งตัวนักศึกษำออก
ปฏิบัติงำนสหกจิศึกษำ 

 

เสนอลงนำม 
 

อนุมัต ิ

ไม่อนุมัต ิ

เสนอลงนำม 
 

อนุมัต ิ

ไม่อนุมัต ิ

ออกเลขและส่งหนังสือให้
สถำนประกอบกำร 

 



 
 

มาตรฐานและข้ันตอนปฏิบัติงาน การส่งนักศึกษาออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลัย 
 

ขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ 
ผู้รับผิดชอบ  
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ/ 
เอกสารอ้างอิง 

1. ประชำสัมพันธ์รับสมัคร
นักศึกษำสหกิจศึกษำ 

1. รับข้อมูลกำรรับสมัครนักศึกษำสหกิจศึกษำ
เข้ำปฏิบัติงำนสหกิจศึกษำ จำกสถำน
ประกอบกำร 

2. เสนอข้อมูลกำรประชำสัมพนัธ์ให้
ผู้บังคับบัญชำ 

3. ประชำสัมพันธไ์ปยงัคณะตำ่งๆ 

งำนวิชำกำร 
อุบลวรรณ ศรีอนนัต ์
 

1. หัวหน้ำส ำนักงำน  
2. ผู้อ ำนวยกำร 
3. รองอธิกำรบดี 
 

2. กำรขอควำม
อนุเครำะห์รับนักศึกษำ
เข้ำปฏิบัติงำนสหกิจ
ศึกษำ 

1. ตรวจสอบข้อมูลใบสมัครงำนสหกิจศึกษำ 
VRU-Co1 

2. จัดท ำหนังสือขอควำมอนุเครำะห์รับนักศึกษำ
เข้ำปฏิบัติงำนสหกิจศึกษำ 

3. จัดส่งหนังสือขอควำมอนุเครำะห์รับนักศึกษำ
ไปยังสถำนประกอบกำร 

งำนวิชำกำร 
อุบลวรรณ ศรีอนนัต ์

1. หัวหน้ำส ำนักงำน  
2. รองอธิกำรบดี 
 

3. กำรท ำหนังสือส่งตัว
นักศึกษำออก
ปฏิบัติงำนสหกิจศึกษำ 

1. ตรวจสอบแบบยนืยันกำรตอบรับนักศึกษำ 
สหกิจศึกษำ VRU-Co5 
2. จัดท ำหนังสือส่งตัวนักศึกษำออกปฏิบัติงำน

สหกิจศึกษำ 
3. จัดส่งหนังสือส่งตวันักศึกษำออกปฏิบัติงำน

สหกิจศึกษำไปยงัสถำนประกอบกำร 

งำนวิชำกำร 
อุบลวรรณ ศรีอนนัต ์

1. หัวหน้ำส ำนักงำน  
2. รองอธิกำรบดี 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 


